INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
) Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Alejandro Villagrén Barilas CUL: 2600312590101
Ndmero de contrato: 029-364-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 201-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 10025028-9
Ndmero de Factura: 3751363001 { Serie: 60808FE5
Honorarios Mensuales: 0Q.8,000.00 / Periodo del Informe: Diciembre 2025
Monto Total del Contrato Q.79,493.87 e Plazo del Contrato: 03-03-2025/31-12-2025
Unidad Administrativa donde presta Servicios Generales del departamento administrativo de administracion y finanzas de la Direccién General del
los servicios: Deporte

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para la seccidén de servicios

Generales del departamento administrativo de admistracién v finanzas de la direccién general del
deporte y la recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segdn Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en la atencidn de consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Servicios Generales.

2. Apoye en la recopilacién de informacién para alimentar la base de datos de liquidaciones, solicitudes y contribuir al orden, prioridad
y control de los procesos de cardcter administrativo en la Seccién de Servicios Generales.

3. Apoye en la actualizacién constante de los registros de la base de datos para realizar consultas que corresponden al control
administrativo de la Seccién de Servicios Generales.

4. Apoye en la elaboracién de oficios para las diferentes Unidades Administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
5. Brinde apoyo en la elaboracidn de informes especificos de sus asignaciones cuando se requirio.

6. Apoye en el control de procesos que aumenten la eficiencia y optimicen el uso de los recursos e insumos materiales asignados a la
Seccién de Servicios Generales.

7. Brinde apoyo para las actividades que realiza la Seccién de Servicios Generales cuando se me requirio.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Alejandro Villagran Barilas CUl: 2600312590101
Ndmero de contrato: 029-364-2025-DGDR-MCD Vi Acuerdo Ministerial: 201-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 10025028-9
Nimero de Factura: 3751363001 / Serie: 60808FE5
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 / Periodo del Informe: 3 Marzo 2025 - 31 Diciembi
Monto Total del Contrato Q.79,493.87 Plazo del Contrato: 03-03-2025/31-12-2C
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Servicios Generales del departamento administrativo de administracion y finanzas de la Direccién General del Depc¢

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para la seccién de servicios Generales del depa
administrativo de admistracién y finanzas de la direccién general del deporte y la recreacién del Ministerio de
Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de ser.
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas
(segiin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Apoye en la elaboracién de oficios para las diferentes Unidades Administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Brinde apoyo en la elaboracién de informes especificos de sus asignaciones cuando se requirio.

3. Apoye en el control de procesos que aumenten la eficiencia y optimicen el uso de los recursos e insumos materiales asignados a la Seccién de Servicios
Generales.

4. Brinde apoyo para las actividades que realiza la Seccién de Servicios Generales cuando se me requirio.

5. Brinde apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Servicios Generales.

6. Apoye en la recopilacién de informacién para alimentar la base de datos de liquidaciones, solicitudes y contribuir al orden, prioridad y control de los
procesos de cardcter administrativo en la Seccién de Servicios Generales.

7. Apoye en la actualizacion constante de los registros de la base de datos para realizar consultas que corresponden al control administrativo de la Seccidn
de Servicios Generales.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

. Guatemala, 30 de Diciembre de 2025
Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Alejandro Villagrén Barilas " Ccul: 2600312590101
Ndmero de contrato: 029-364-2025-DGDR-MCD / Acuerdo Ministerial: 201-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 10025028-9

Numero de Factura: 3751363001 Serie: 60808FE5
Honorarios Mensuales: 0Q.8,000.00 Periodo del Informe: 3 Marzo 2025 - 31 Diciembre 2025
Monto Total del Contrato Q.79,493.87 Plazo del Contrato: 03-03-2025/31-12-2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Servicios Generales del departamento administrativo de administracion y finanzas de la Direccién General del Deporte

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para la seccién de servicios Generales del
departamento administrativo de admistracién vy finanzas de la direccién general del deporte y la recreacién del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en
la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas
(segtin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

e Se cred una logistica para el envio y recepcion de documentacién de DGDR que ingresan a la unidad asignada mejorando el tiempo
de respuesta de los mismos.

o A través del apoyo en la atencién de consultas relacionadas a los procesos de de pago y creacion de expedientes de pagos de servicios
basicos.

e Actualizacién constante de los registros de la base de datos para realizar consultas que corresponden al control administrativo de la
Seccion de Servicios Generales.

eApoyo en las diferentes actividades de la Seccién de Servicios Generales.

e A traves del apoyo en la creacién de expedientes de pago de servicios basicos de la DGDR .

e Se cumplieron los objetivos establecidos con el personal de mensajeria para la entrega eficiente y eficaz de los documentos de la
DGDR.

e Se mejoré el sistema de traslado de documentacién a otras unidades administrativas a través de la creacién de bases de datos
digitales para el control y seguimiento.

e Se generaron controles para identificar de mejor manera los expedientes requeridos

e Se optimizo el espacio disponible para materiales en bodega dando prioridad a los elementos més utilizados para las oficinas de la
DGDR.
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